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PANDUAN SISTEM INFORMASI MANAJEMEN  

PPPPTK BISNIS DAN PARIWISATA 

I. DESKRIPSI SISTEM 

A. Deskripsi Umum 

Sistem Informasi Manajemen PPPPTK BISPAR merupakan sistem informasi yang 

digunakan untuk membuat perencanaan diklat, menyediakan kebutuhan 

pelaksanaan diklat, pelaksanaan diklat sampai dengan peserta mendapatkan 

sertifikat diklat. SIM PPPPTK BISPAR dibuat untuk mendapatkan database 

informasi yang valid dan up to date mengenai kompetensi yang telah dimiliki oleh 

pendidik dan tenaga kependidikan bidang bisnis dan pariwisata. Database 

informasi ini selanjutnya digunakan oleh para pemangku kepentingan tingkat 

daerah Kabupaten/Kota, Provinsi dan Nasional sebagai bahan pertimbangan 

dalam membuat kebijakan. Sistem informasi ini memiliki sebelas user dengan 

otoritas berbeda-beda yang  meliputi user admin, data dan informasi, program, 

penyelenggara, evaluasi, TURT, keuangan, kepegawaian, LSP, panitia, dan peserta.  

Sistem Informasi PPPPTK Binis dan Pariwisata. Sistem informasi kegiatan dapat 

diakses melalui laman http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Halaman Utama Sistem Informasi Manajemen Diklat PPPPTK Bisnis dan Pariwisata 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id/


10 
 

 

 
 

 

B. Spesifikasi Teknis 

 
Sistem Informasi Manajemen Pelatihan PPPPTK Bisnis dan Pariwisata dapat diakses 

pada berbagai browser, yaitu Mozilla Firefox, Opera Mini, maupun browser lainnya dari 

komputer maupun dari browser selular. Namun pada tampilan selular, mungkin akan 

ditampilkan dalam style yang berbeda meskipun sepenuhnya berfungsi, hanya pada komponen 

tertentu saja. Aplikasi akan berjalan baik pada Windows 7,8 sampai 10. 
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II.  FITUR SISTEM INFORMASI USER DATA DAN INFORMASI (DAI) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

User seksi DAI dapat melakukan login dengan cara akses 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id/ . Klik tombol   pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut : 

 

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

Gambar 3. Halaman Login 

Gambar 2. Diagram Alur SIMPEDIK User DAI 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id/
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B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user DAI berhasil login. 

Pada menu ini menampilkan  tabel capaian kegiatan diklat, rekap data SMK Bisnis dan 

Manajemen, rekap SMK Pariwisata, rekap data SMK Bisnis dan Manajemen, jumlah SMK 

Bisnis dan Manajemen per Provinsi, jumlah SMK Pariwisata per Provinsi, rekap data guru 

Bisnis Manajemen, rekap data guru Pariwisata, data guru Bisnis dan Manajemen tiap Provinsi, 

dan Data Guru Pariwisata tiap Provinsi. 

Gambar 6. Data SMK Bisnis dan Pariwisata Tiap Provinsi 

Gambar 5. Rekap Data SMK Bisnis dan Pariwisata 

Gambar 4. Tabel Capaian Kegiatan Diklat 



13 
 

 

 
 

 

C. Data 

1. Data Sekolah 

Submenu ini menampilkan data Sekolah Menengah Kejuruan (SMK) bidang Bisnis dan 

Pariwisata di seluruh Indonesia baik negeri maupun swasta. Data yang ditampilkan 

meliputi nama sekolah, NPSN, Jumlah Guru, Kab./Kota, Provinsi, dan tombol detail. 

Tampilan data sekolah dapat difilter sesuai yang diinginkan user DAI dengan pilihan 

filter provinsi, kabupaten, dan bidang sekolah. 

 

 

 

Gambar 8. Data Guru Bisnis dan Pariwisata Tiap Provinsi 

Gambar 7. Rekap Data Guru SMK Bisnis dan Pariwisata 
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Fitur  dapat digunakan oleh user DAI apabila akan mengunduh 

data sekolah sesuai filter yang digunakan. Kolom action sekolah digunakan untuk 

melihat detail data guru dan kompetensi keahliannya. Klik tombol  untuk 

melihat data guru sekolah. Data yang ditampilkan meliputi nama guru, NUPTK, 

Jenis Kelamin, Kompetensi Keahlian, Status kediklatan, dan kolom action. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pada kolom action, tombol  digunakan untuk melihat riwayat kediklatan 

guru terkait. 

 

Gambar 9. Data Sekolah Bidang Bisnis dan Pariwisata 

Gambar 10. Data Guru tiap Sekolah per Kompetensi Keahlian 
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2. Data Guru 

Menu ini menampilkan data semua guru bidang bisnis dan pariwisata. Data yang 

ditampilkan meliputi nama guru, NUPTK, Instansi, Kab./Kota, Provinsi, 

kompetensi keahlian dan kolom action.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fitur   dan  dapat digunakan oleh 

user DAI apabila akan mengunduh data guru yang ditampilkan. Kolom action 

sekolah digunakan untuk melihat detail data guru dan kompetensi keahliannya 

Tombol  di masing-masing data guru digunakan untuk melihat detail atau 

riwayat diklat yang sudah diikuti oleh guru.  

Gambar 11.Detail Riwayat Kediklatan Guru Submenu  Sekolah Bispar 

Gambar 12. Data Guru Bidang Keahlian Bisnis dan Pariwisata 
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Gambar 13. Tampilan Data Guru Hasil Filter Pencarian 

Admin DAI dapat menggunakan filter pencarian guru berdasarkan provinsi, 

kabupaten, dan kompetensi keahlian. Berikut contoh menggunakan filter 

pencarian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada kolom action, tombol  digunakan untuk melihat riwayat kediklatan 

guru terkait. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data yang ditampilkan meliputi nomor, nama, kompetensi diklat yang diikuti, 

klister diklat, predikat diklat, hasil UKK dan TUK.  

 

Gambar 14.Detail Riwayat Kediklatan Guru Submenu Guru Bispar 
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3. Riwayat Diklat Guru 

Menu ini menampilkan data riwayat diklat guru. Data yang ditampilkan meliputi 

nomor UKG, nama guru, nama diklat, jenis diklat, instansi penyelenggara, tahun, 

provinsi, kab./kota, kompetensi, klaster dan (mapel diklat). 

 

 

 

 

 

 

 

 

User DAI dapat melihat data riwayat diklat sesuai dengan filter yang dibutuhkan. 

Filter yang disediakan meliputi provinsi, kabupaten, dan kompetensi. 

4. MGMP 

Menu ini menampilkan data MGMP bidang keahlian bisnis dan pariwisata. Data 

yang ditampilkan meliputi nama MGMP, Lokasi, Nama Ketua, Total Anggota, 

Kabupaten/Kota, Provinsi, Kompetensi Keahlian, dan Action. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Admin DAI dapat melihat detail guru anggota MGMP dengan cara klik tombol 

maka akan muncul data guru anggota MGMP terkait. 

Gambar 16. Daftar MGMP Keahlian Bisnis dan Pariwisata 

Gambar 15. Daftar Riwayat Diklat Guru 
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5. Rekap Wilayah  

Rekap wilayah menampilkan data peta sekolah bisnis dan pariwisata di setiap 

provinsi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D. Verifikasi Data 

Menu ini dugunakan oleh user DAI apabila ada pengajuan perubahan data diri oleh 

Peserta. User DAI melakukan verifikasi sesuai dengan bukti fisik yang dikirimkan oleh 

peserta. Pada menu ini data yang ditampilkan meliputi tabel belum diverifikasi dan 

tabel ditolak pengajuannya. Data yang ditampilkan meliputi nomor urut, nama, NIP, 

NUPTK, NIK dan pilihan aksi (detail, verifikasi dan tolak). 

 

 

 

 

 

Gambar 18. Peta Data Sekolah Bidang Bisnis dan Pariwisata 

Gambar 17. Detail Data Guru MGMP 
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Kolom Action : 

• Detail 

Detail menampilkan data perubahan yang dilakukan. Apabila user DAI 

menyetujui perubahan maka klik tombol .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apabila perubahan data ditolak klik tombol  kemudian isikan catatan 

penolakan. 

Gambar 19. Tabel Verifikasi Data Peserta (perubahan data peserta) 

Gambar 20. Detail Perubahan Biodata 
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• Verifikasi 

User DAI dapat langsung melakukan verifikasi 

perubahan dengan cara klik tombol verifikasi 

kemudian klik tombol YA pada notifikasi yang muncul. 

 

• Tolak 

User DAI dapat menolak perubahan data dengan cara klik tombol tolak, lalu 

isikan catatan penolakan perubahan data kemudian klik SIMPAN. 

 

E. Kelola Diklat 

Menu ini menampilkan daftar kegiatan diklat yang dibuat oleh user program .  Data 

yang ditampilkan meliputi nama kegiatan, periode pelaksanaan,  kompetensi, peserta 

total,  jumlah kelas, status diklat dan buat kelas. 

 

User DAI selanjutnya memilih kegiatan diklat yang akan dikelola kelasnya dengan 

cara klik tombol  pada kolom action . Maka akan muncul tampilan tabel kelas 

yang digunakan untuk membuat kelas pada kegiatan diklat yang terpilih.  

 

Gambar 22. Daftar Kegiatan Diklat 

Gambar 21. Form Catatan Penolakan Perubahan Biodata 
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Langkah-langkah membuat kelas : 

1. Klik tombol  

2. Isi form buat kelas baru meliputi nama kelas, lokasi pusat belajar, klaster, tanggal 

mulai kelas, tanggal selesai, jumlah peserta, tempat TUK dan tombol ceklist 

ketersediaan tempat magang. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik tombol  apabila selesai mengisi form 

Data kelas yang berhasil dibuat selanjutnya akan muncul pada tabel daftar kelas 

berikut. Data yang ditampilkan meliputi nama kelas, keterangan, jumlah peserta,  

dan action.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detail Peserta 

User DAI dapat melihat detail peserta yang ditambahkan dengan cara klik kotak 

angka pada kolom peserta kemudian akan muncul tabel data peserta dari kelas yang 

Gambar 23. Form Buat Kelas Baru 

Gambar 24. Tabel Daftar Kelas Kegiatan Diklat 
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dipilih. Data yang ditampilkan meliputi nama, NUPTK, Instansi, mapel, dan action 

Keluarkan. 

 

 

 

 

User DAI dapat mengeluarkan peserta yang ada di kelas dengan cara klik tombol 

 pada kolom action. 

Selanjutnya muncul pop up konfirmasi seperti gambar 

disamping. Klik tombol  jika yakin akan 

mengeluarkan peserta dari kelas tersebut. 

 

KOLOM ACTION 

Edit 

Fitur edit pada kolom action digunakan untuk merubah data kelas. Form yang 

ditampilkan sama seperti pada saat menambah kelas. 

Tambah Peserta  

User DAI dapat menambahkan peserta dalam kelas dengan cara klik tombol 

 pada kolom action. Langkah-langkah menambahkan data peserta : 

a. Klik tombol  

b. Pilih bidang keahlian peserta dan isikan kata kunci berupa nama/NUPTK,  lalu 

klik tombol  

c. Beri tanda ceklist pada peserta yang dipilih di kolom pilih 

Gambar 25. Data Peserta per Kelas 
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d.  Klik tombol  untuk menyimpan peserta terpilih. 

  

Gambar 26. Hasil Pencarian Tambah Peserta 
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III. FITUR SISTEM INFORMASI USER SEKSI PROGRAM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

User seksi Program dapat melakukan login dengan cara akses 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id/ . Klik tombol   pada halaman depan 

maka akan muncul halaman  login sebagai berikut : 

   

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

Gambar 28. Halaman Login 

Gambar 27. Diagram Alur SIMPEDIK User Program 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id/
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B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user Program 

berhasil login. Pada menu ini menampilkan data capaian kegiatan diklat dan matriks 

kegiatan diklat yang telah dibuat oleh user Program. Data yang ditampilkan pada 

tabel capaian diklat meliputi nama kegiatan, sasaran peserta, realisasi peserta, jumlah 

peserta lulus dan kompeten, serta jumlah peserta tidak lulus. 

 

Matrix kegiatan menampilkan jadwal atau kalender kegiatan diklat yang dibuat. 

Diklat yang sudah selesai memiliki garis berwarna hijau, kegiatan diklat yang 

sedang dilaksanakan berwarna jingga dan kegiatan diklat yang belum dimulai 

memiliki garis berwarna merah. 

 

 

 

 

 

Gambar 29. Tabel Capaian Kegiatan Diklat 

Gambar 30. Kalender Matrix Kegiatan 
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C. Referensi 

Menu referensi menampilkan data referensi unit kompetensi dan sarana prasarana. 

1. Unit Kompetensi 

Submenu unit kompetensi menampilkan daftar referensi unit kompetensi. User 

Program juga dapat menambahkan referensi unit kompetensi dengan langkah-

langkah sebagai berikukt : 

a.  Klik tombol  

b. Isikan form data unit kompetensi yang nama unit, kode unit,kompetensi  dan 

skema kompetensi 

c. Klik tombol  apabila telah selesai mengisi form. 

Data unit kompetensi yang berhasil ditambahkan akan muncul pada tabel 

referensi unit kompetensi dengan menampilkan nama departemen, klaster, unit 

kompetensi, kode unit dan kolom action. 

 

 

 

Gambar 32. Daftar Data Unit Kompetensi 

Gambar 31. Tabel Unit Kompetensi 
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Kolom Action 

a. Edit 

Fitur edit pada kolom action digunakan untuk 

merubah data unit kompetensi. Form yang 

ditampilkan sama seperti pada saat menambah data 

unit kompetensi.  Edit sesuai yang dibutuhkan lalu klik SIMPAN 

b. Hapus 

Fitur hapus pada kolom action digunakan 

untuk menghapus unit kompetensi. Klik 

tombol action – hapus  maka akan muncul 

notifikasi konfirmasi hapus. Klik tombol YA 

apabila setuju menghapus data.  

 

2. Pusat Belajar 

Submenu pusat belajar merupakan submenu yang digunakan untuk 

menambahkan data referensi pusat belajar atau tempat pelaksanaan diklat.  

Langkah-langkah menambahkan referensi pusat belajar : 

a. Klik tombol  

b. Isikan form data pusat belajar yang meliputi mata pelajaran, jenjang, lokasi 

pusat belajar dan lokasi TUK. 

 

c. Klik tombol  apabila telah selesai mengisi form. 

d. Referensi pusat belajar yang berhasil disimpan akan muncul pada tabel daftar 

referensi pusat belajar. 

Gambar 33. Form Tambah Referensi Pusat Belajar 
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Kolom Action 

Fitur  

Fitur edit pada kolom action digunakan untuk merubah 

data pusat belajar. Form yang ditampilkan sama seperti 

pada saat menambah pusat belajar.  Edit sesuai yang 

dibutuhkan lalu klik SIMPAN 

Hapus 

Fitur hapus pada kolom action digunakan untuk 

menghapus pusat belajar diklat. Klik tombol 

action – hapus  maka akan muncul notifikasi 

konfirmasi hapus. Klik tombol YA apabila setuju 

menghapus data.  

 

 

3. Tempat TUK 

Submenu tempat TUK menampilkan daftar tempat TUK pada tiap kompetensi 

keahlian bidang bisnis dan pariwisata. Langkah-langkah menambahkan referensi 

tempat TUK adalah sebagai berikut : 

a. Klik tombol  

b. Isikan form data tambah tempat TUK  yang tersedia. Data yang perlu diisi 

meliputi kompetensi keahlian, nama tempat TUK,  Provinsi, dan Kabupaten 

Gambar 34. Tabel Daftar Pusat Belajar 
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c. Klik tombol  apabila sudah selesai mengisi form data referensi tempat 

TUK. 

Data tempat TUK yang berhasil diinput selanjutnya akan muncul pada tabel 

daftar referensi tempat TUK sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data yang ditampilkan meliputi kompetensi keahlian, nama tempat TUK, 

Provinsi, Kabupaten/Kota, dan kolom aksi. Fungsi fitur pada kolom aksi : 

• Edit 

Klik tombol   EDIT maka  akan muncul tampilan 

seperti pada saat menambahkan data. Ubah sesuai 

kebutuhan kemudian klik SIMPAN. 

 

 

Gambar 35. Form Tambah Tempat TUK 

Gambar 36. Tabel Daftar Tempat TUK 
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• Hapus  

Klik tombol HAPUS maka akan muncul 

notifikasi persetujuan berikut: 

Klik tombol YA apabila yakin akan 

menghapus data dan BATAL untuk 

membatalkan aksi hapus. 

 

4. Tempat Magang 

Submenu tempat magang menampilkan daftar tempat magang pada tiap 

kompetensi keahlian bidang bisnis dan pariwisata. Langkah-langkah 

menambahkan referensi tempat magang adalah sebagai berikut : 

a. Klik tombol  

b. Isikan form data tambah tempat industri  yang tersedia. Data yang perlu diisi 

meliputi kompetensi keahlian, nama tempat magang industri, alamat 

industri, kontak industri dan keterangan.  

  

 

 

 

 

 

 

c. Klik tombol  apabila sudah selesai mengisi form data referensi tempat 

industri. 

Data tempat industri yang berhasil diinput selanjutnya akan muncul pada tabel 

daftar referensi tempat industri sebagai berikut: 

 

Gambar 37. Form Tambah Tempat Magang 
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Data yang ditampilkan meliputi kompetensi keahlian, nama magang industri, 

alamat, kontak industri, keterangan dan kolom aksi. Fungsi fitur pada kolom aksi:  

• Edit 

Klik tombol   EDIT maka  akan muncul tampilan 

seperti pada saat menambahkan data. Ubah sesuai 

kebutuhan kemudian klik SIMPAN. 

• Hapus  

Klik tombol HAPUS maka akan muncul 

notifikasi persetujuan berikut:  

Klik tombol YA apabila yakin akan 

menghapus data dan BATAL untuk 

membatalkan aksi hapus. 

 

5. Sarana Prasarana 

Submenu sarpras menampilkan daftar sarana dan prasarana yang digunakan 

pada tiap mata diklat bidang bisnis dan pariwisata. Langkah-langkah 

menambahkan referensi sarpras adalah sebagai berikut : 

a. Klik tombol  

Gambar 38. Tabel Daftar Tempat Magang 
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b. Isikan form data tambah sarpras yang tersedia yaitu mata diklat, klaster, jenis 

alat, spesifikasi, dan keterangan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Klik tombol  apabila sudah selesai mengisi form data referensi 

sarpras. 

Data sarpras yang berhasil diinput selanjutnya akan muncul pada tabel daftar 

referensi sarpras sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data yang ditampilkan meliputi mata diklat, klaster, jenis alat, spesifikasi, 

keterangan kondisi dan kolom aksi. Fungsi fitur pada kolom aksi : 

• Ubah 

Klik tombol   maka  akan muncul tampilan seperti pada saat 

menambahkan data. Ubah sesuai kebutuhan kemudian klik SIMPAN. 

 

 

 

Gambar 39. Form Tambah Data Sarpras 

Gambar 40. Tabel Data Sarana Prasarana 
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• Hapus  

Klik tombol  maka akan muncul 

notifikasi persetujuan berikut: 

 Klik tombol YA apabila yakin akan 

menghapus data dan BATAL untuk 

membatalkan aksi hapus. 

 

D. Kelola Diklat 

Menu kelola diklat digunakan user program untuk membuat kegiatan. Langkah-

langkah membuat kelas adalah sebagai berikut : 

1. Klik tombol  

2. Isikan form buat kegiatan. Data yang perlu diisi antara lain nama kegiatan, pilih 

kompetensi, tanggal mulai, tanggal selesai, kuota peserta, jumlah kelas dan pilih 

model diklat (in + UKK; in + on + UKK; in + on + in; on + in + on +in + UKK). 

 

 

 

 

 

 

3. Klik tombol  apabila akan menyimpan data kegiatan, dan tombol 

 apabila batal membuat kegiatan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 41. Form Buat Kegiatan Diklat 
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Nama kegiatan yang berhasil disimpan akan muncul pada tabel daftar kegiatan yang 

selanjutnya dapat dikelola oleh user program. Data yang ditampilkan meliputi nama 

kegiatan, tanggal pelaksanaan, lokasi kegiatan, kompetensi, jumlah peserta yang 

terdaftar, status kegiatan dan kolom action. 

 

Kolom action digunakan user program untuk mengedit dan mengelola kegiatan. 

• Tombol edit digunakan untuk mengedit data kegiatan yang 

sudah dibuat, tampilannya sama seperti pada saat 

menambahkan kegiatan.  

• Tombol Struktur Program digunakan untuk mengelola 

struktur program kegiatan yang dipilih. 

 

Struktur Program  

Struktur program digunakan user program untuk menginput total JP dari setiap 

program yang meliputi program umu, pokok, dan penunjang. Langkah-langkah 

membuat struktur program pada kegiatan yang terpilih. 

1. Klik tombol  maka akan muncul tombol Tambah umum, tambah pokok, 

tambah penunjang dan tombol cancel – simpan. 

Gambar 42. Daftar Kegiatan yang Dikelola User Program 
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2. Klik tombol  isikan no urut program, definisi kegiatan dan jumlah JP. 

3. Klik tombol  isikan no urut program, definisi kegiatan dan jumlah JP. 

4. Klik tombol  isikan isikan no urut program, definisi kegiatan dan 

jumlah JP. 

5. Klik tombol  apabila akan menyimpan inputan struktur program. 

Data struktur program yang telah tersimpan akan muncul pada tabel berikut : 

6. Tombol  digunakan untuk melihat tampilan hasil pengisian struktur 

program.  

 

 

 

 

Gambar 43. Form Tambah Struktur Program 

Gambar 44. Data Struktur Program Kegiatan Terpilih 

Gambar 45. Tampilan Struktur Program Diklat 
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Data yang ditampilkan meliputi no.urut tabel, no.urut struktur program, komponen 

program, definisi kegiatan, jumlah jp dan fitur action edit dan hapus. 

• Ubah 

Klik tombol  maka  akan muncul 

tampilan seperti gambar disamping. Ubah 

data struktur program yang diperlukan 

kemudian klik simpan untuk menyimpan 

perubahan. 

 

• Hapus  

Klik tombol  maka akan muncul notifikasi 

persetujuan berikut: 

Klik tombol  apabila yakin akan menghapus 

data. 
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IV. FITUR SISTEM INFORMASI USER PENYELENGGARA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

User penyelenggara dapat melakukan login dengan cara akses 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id. Klik tombol masuk pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut : 

 

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

 

Gambar 47. Halaman Login 

Gambar 46. Diagram Alur User Penyelenggara 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id/


38 
 

 

 
 

B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user 

Penyelenggara berhasil login. Pada menu ini menampilkan data capaian kegiatan 

diklat dan matriks kegiatan diklat yang telah dibuat oleh user Program. Data yang 

ditampilkan pada tabel capaian diklat meliputi nama kegiatan, sasaran peserta, 

realisasi peserta, jumlah peserta lulus dan kompeten, serta jumlah peserta tidak lulus. 

 

Matrix kegiatan menampilkan jadwal atau kalender kegiatan diklat yang dibuat. 

Diklat yang sudah selesai memiliki garis berwarna hijau, kegiatan diklat yang 

sedang dilaksanakan berwarna kuning dan kegiatan diklat yang belum dimulai 

memiliki garis berwarna merah. 

C. Kelola Diklat 

Menu ini menampilkan data kegiatan yang telah dibuat oleh seksi program yang 

selanjutnya user penyelenggara dapat melakukan pengelolaan kegiatan diklat. Data 

yang ditampilkan meliputi nama kegiatan, periode pelaksanan, kompetensi, peserta 

total, jumlah kelas, status kegiatan dan action. 

Gambar 48. Tabel Capaian Kegiatan Diklat 

Gambar 49. Kalender Matrix Kegiatan 
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User penyelenggara memiliki otoritas untuk memulai dan mengakhiri kegiatan 

diklat dengan cara klik tombol  atau  

pada kolom status kegiatan. Sebelum memulai kegiatan, user 

penyelenggara harus melakukan pengelolaan list peserta, panitia, 

narasumber, upload soal pretest dan posttest, kelengkapan diklat, 

struktur program dan cetak sertifikat apabila kegiatan telah selesai 

dengan cara klik tombol   pada kolom action.  

1. List Peserta 

List peserta menampilkan data peserta yang ditambahkan oleh user DAI. Data yang 

ditampilkan meliputi nama kelas, tanggal pelaksanaan, lokasi/pusat belajar, 

klaster, kuota, jumlah peserta dan tempat magang. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 50. Data Kegiatan Diklat 

Gambar 51. Daftar Kelas Diklat per Kegiatan 
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Klik tombol angka pada kolom peserta untuk melihat detail peserta tiap kelas.  

Data yang ditampilkan meliputi nama peserta, NUPTK, Instansi, Mapel dan Action 

(setting tempat magang) jika ada. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kelas yang memiliki tempat magang, maka akan terdapat fitur action untuk 

melakukan pengelolaan tempat magang tiap peserta. Klik tombol 

maka akan muncul form setting tempat magang seperti berikut : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Data form tempat magang  meliputi nama peserta kemudian pilih tempat magang 

peserta, tanggal mulai magang, dan tanggal selesai magang lalu klik tombol 

 apabila selesai melakukan setting tempat magang. 

2. Kelola Panitia 

User penyelenggara dapat melakukan pengelolaan panitia kegiatan yang dipilih 

dengan cara klik tombol ACTION lalu klik Kelola panitia Langkah-langkah 

menambahkan data panitia kegiatan diklat : 

a. Klik tombol  

b. Pilih panitia dengan cara memberikan memberikan tanda ceklist pada kolom pilih. 

Gambar 52. Daftar Peserta per Kelas 

Gambar 53. Form Setting Tempat Magang 
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c. Klik tombol  

Data panitia yang berhasil dipilih dan disimpan akan muncul pada tabel daftar panitia 

sebagai berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data yang ditampilkan meliputi nama panitia, NIP, Jabatan, Jabatan Kepanitiaan, 

Kelas, dan action hapus. 

d. Penyelenggara selanjutnya mengatur jabatan kepanitian 

melalui kolom pilih jenis kepanitiaan  

 

 

e. Atur Kelas Panitia pada kolom Kelas.  

Gambar 54. Tabel Pilih Panitia Kegiatan 

Gambar 55. Daftar Panitia Kegiatan Diklat 
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f. Action HAPUS 

User penyelenggara dapat menghapus data panitia 

yang telah diinput dengan cara klik tombol  

kemudian muncul notifikasi sebagai berikut : 

Klik tombol  apabila yakin akan menghapus 

panitia. 

 

3. Kelola Narasumber 

User penyelenggara dapat melakukan pengelolaan narasumber kegiatan yang 

dipilih dengan cara klik tombol ACTION lalu klik Kelola Narasumber. Tampilan 

selanjutnya adalah daftar kelas yang ada pada kegiatan yang dipilih. Data yang 

ditampilkan meliputi nama kelas, tanggal pelaksanaan diklat, lokasi/pusat belajar, 

klaster, kuota kelas, jumlah peserta dan kolom action. 

 

 

 

 

 

 

 

 

User penyelenggara dapat melihat detail data peserta dengan cara klik kotak angka pada 

kolom peserta. Untuk mengelola naraumber kelas, user penyelenggara harus memilih 

terlebih dahulu kelas yang akan dikelola narasumbernya dengan cara klik tombol  

maka akan muncul tabel narasumber. Langkah-langkah menambahkan 

narasumber kelas adalah sebagai berikut : 

a. Klik tombol  

b. Pilih narasumber dengan memilih tab PPPPTK BISPAR atau Non PPPPTK 

BISPAR kemudian beri tanda ceklist pada kolom pilih 

 

 

 

Gambar 56. Tabel Daftar Kelas Kegiatan Diklat 
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c. Klik tombol  

Data narasumber yang berhasil dipilih dan disimpan akan muncul pada tabel daftar 

narasumber  sebagai berikut : 

 

Data yang ditampilkan meliputi nama narasumber, NIP, Jabatan, dan action hapus. 

Action HAPUS 

User penyelenggara dapat menghapus data narasumber 

yang telah diinput dengan cara klik tombol  

kemudian muncul notifikasi sebagai berikut : 

Klik tombol  apabila yakin akan menghapus 

panitia. 

 

Gambar 57. Tabel Pilih Narasumber Kegiatan 

Gambar 58. Tabel Daftar Narasumber Terpilih 
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4. Soal Pretest Postest 

Fitur ini digunakan user penyelenggara untuk mengunduh soal pretest dan 

posttest tiap kelas yang telah diupload oleh user evaluasi. Unduh soal pretest 

posttest pada kolom action di masing-masing kelas. 

 

5. Kelengkapan Diklat 

User penyelenggara dapat melakukan pengelolaan kelengkapan diklat dari kelas 

yang dipilih dengan cara klik tombol ACTION lalu klik Kelengkapan Diklat. Fitur 

kelengkapan diklat digunakan untuk mengunggah panduan dan pemanggilan 

peserta (surat pemanggilan peserta yang telah disahkan) serta menginputkan 

pengajuan ATK. 

a. Panduan dan Pemanggilan 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol  lalu pilih file yang akan diupload lalu klik tombol 

 apabila akan mengunggah file panduan dan pemanggilan peserta. 

 

 

Gambar 59. Tabel Unduh Soal Pretes Posttest Tiap Kelas 

Gambar 60. Kolom Unggah Panduan dan Pemanggilan Peserta Diklat 
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b. Tambah ATK 

 

 

 

 

 

 

Tabel pengajuan ATK digunakan untuk menginputkan kebutuhan ATK diklat. Klik 

tombol  kemudian isikan kolom yang disediakan meliputi nama barang, 

jenis barang, jumlah barang dan satuan lalu klik tombol  

6. Struktur Program 

Fitur struktur program digunakan untuk melihat struktur program dari setiap kegiatan 

diklat. Tabel struktur program dapat dicetak dengan cara klik tombol . Data 

struktur program yang terunduh dalam bentuk ms. Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Sertifikat 

Fitur sertifikat digunakan user penyelenggara untuk mencetak sertifikat dan surat 

keterangan kegiatan diklat untuk peserta dan narasumber.  

  

 

 

 

 

Gambar 61. Tabel Input Pengajuan ATK 

Gambar 62. Tabel Struktur Program Kegiatan Diklat 
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D. Tambah Narasumber 

Menu ini digunakan user penyelenggara untuk menambahkan data narasumber yang 

tidak tercatat dalam database narasumber. Isikan form data tambah narasumber 

yang meliputi data NIK, Nama, NIP, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Pangkat Golongan, 

Jabatan, Unit Kerja, Alamat Unit Kerja, Telepon/Fax, Alamat Rumah, 

Telepon/Fax/Instansi, Alamat email, Nomor HP dan NPWP kemudian klik tombol 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 63. Tabel Cetak Sertifikat 

Gambar 64. Form Data Tambah Narsumber 
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E. Matriks Penugasan 

Menu matrix penugasan menampilkan data penugasan pegawai pada kegiatan diklat.

Gambar 65. Matrix Penugasan Pegawai 
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V.  FITUR SISTEM INFORMASI USER SEKSI EVALUASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

User seksi evaluasi dapat melakukan login dengan cara akses 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim . Klik tombol  masuk pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut : 

 

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

Gambar 67. Halaman Login 

Gambar 66. Diagram Alur User Evaluasi 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim
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B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user Evaluasi 

berhasil login. Pada menu ini menampilkan data capaian kegiatan diklat, diagram 

predikat peserta, diagram evaluasi penyelenggaraan, dan diagram evaluasi 

widyaisawara. Data yang ditampilkan pada tabel capaian diklat meliputi nama 

kegiatan, sasaran peserta, realisasi peserta, jumlah peserta lulus dan kompeten, serta 

jumlah peserta tidak lulus. Diagram peserta menampilkan presentase predikat 

peserta. Diagram evaluasi penyelenggaraan menampilkan presentase hasil pengisian 

instrument evaluasi penyelenggaraan oleh peserta. Diagram evaluasi widyaiswara 

menampilkan presentasi hasil pengisian evaluasi widyaiswara oleh peserta tiap kelas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 70. Tabel Capaian Kegiatan Diklat 

Gambar 69. Diagram Predikat Peserta 

Gambar 68. Diagram Evaluasi Penyelenggaraan 
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C. Kelola Diklat 

Menu ini menampilkan daftar data kegiatan diklat. Data yang ditampilkan meliputi 

nama kegiatan, periode pelaksanan, kompetensi, jumlah peserta total, jumlah kelas, 

status kegiatan dan action. 

Pada setiap kegiatan diklat di kolom action terdapat beberapa 

fitur yang digunakan yaitu evaluasi penyelenggara, evaluasi 

narasumber, formulasi penilaian, struktur program, hasil 

evaluasi dan sertifikat.  

Gambar 72. Data Kegiatan Diklat 

Gambar 71. Diagram Hasil Evaluasi Widyaiswara 
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1. Evaluasi Penyelenggaraan 

Fitur ini menampilkan hasil pengisian instrument penyelenggaraan berdasarkan 

hasil evaluasi tiap peserta. Pilih kelas yang akan dilihat hasil evaluasinya 

kemudian klik tombol  pada kolom action.  

 

 

 

 

 

 

 

Data yang ditampilkan meliputi nama peserta, NUPTK, Instansi, Kelas, 

Keterangan kelas dan kolom Action. 

 

 

User evaluasi dapat melihat detail hasil pengisian instrument penyelenggaran 

oleh peserta dengan cara klik tombol  pada kolom action. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 74. Tabel Daftar Peserta Evaluasi Penyelenggaraan 

Gambar 75. Contoh Hasil Pengisian Instrumen  Evaluasi Penyelenggaraan 

Gambar 73. Daftar Kelas Kegiatan Diklat 
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Hasil pengisian instrument yang ditampilkan tidak dapat diubah oleh user 

evaluasi. 

2. Evaluasi Narasumber 

Fitur ini menampilkan hasil pengisian instrument evaluasi terhadap 

widyaiswara/narasumber di setiap kelas oleh peserta. Data yang ditampilkan 

meliputi nama widyaiswara, NIP, Jabatan, Kelas dan kolom Action. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

User evaluasi dapat melihat melihat detail pengisian evaluasi dari tiap peserta kepada 

narasumber, dengan cara sebagai berikut : 

a. Klik tombol  di kolom action pada widyaiswara yang ingin dilihat, maka 

akan muncul data peserta yang memberikan evaluasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Klik tombol  di kolom action pada peserta untuk melihat tampilan isian 

evaluasai widyaiswara 

Gambar 76. Daftar Narasumber Kelas 

Gambar 77. Tabel Evaluasi Widyaiswara dari setiap Peserta Diklat 
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3. Formulasi Penilaian 

Fitur ini digunakan user evaluasi untuk mengupload template formulasi 

penilaian. Formulasi penilaian yang diupload oleh user evaluasi akan diunduh 

oleh panitia dan penyelenggara untuk mengupload hasil penilaian peserta oleh 

narasumber.  

 

Upload template penilaian dengan cara klik tombol  lalu pilih file 

template penilaian yang akan diunggah, lalu klik tombol .  

File yang berhasil diupload, dapat dilihat kembali dengan cara klik tombol 

 untuk melihat kembali file yang diupload.  

Gambar 78. Contoh Hasil Pengisian Instrumen  Evaluasi Widyaiswara 

Gambar 79. Tabel Upload Formulasi Penilaian 
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4. Struktur Program 

Fitur struktur program digunakan untuk melihat struktur program dari setiap kegiatan 

diklat. Tabel struktur program dapat dicetak dengan cara klik tombol . Data 

struktur program yang terunduh dalam bentuk ms. Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Soal dan Laporan 

Fitur ini digunakan user evaluasi untuk mengupload soal pretest posttest dan 

template laporan yang dapat diunduh oleh user penyelenggara dan user panitia. 

Upload soal dan template laporan dilakukan di tiap kelas diklat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah-langkah upload soal dan template laporan : 

a. Klik tombol  pada kelas diklat yang dipilih 

b. Muncul form upload seperti berikut : 

Gambar 80. Tabel Struktur Program Kegiatan Diklat 

Gambar 81. Daftar Kelas Diklat 
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c. Klik tombol untuk memilih file soal pretest 

d. Klik tombol  untuk memilih file soal posttest 

e. Klik tombol  untuk memilih template laporan 

f. Klik tombol  untuk mengunggah semua file yang sudah dipilih.   

6. Hasil Evaluasi 

Fitur ini digunakan untuk melihat rekap hasil evaluasi penyelenggaraan dan 

evaluasi narasumber yang telah diisi oleh peserta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Konfigurasi Sertifikat 

Fitur ini digunakan oleh user evaluasi untuk melakukan konfigurasi sertifikat 

yaitu mengisikan data sertifikat yang akan dicetak. 

 

 

Gambar 82. Form Upload Soal dan Laporan 

Gambar 83. Tabel Rekap Evaluasi Penyelenggaraan dan Narasumber Tiap Kelas Diklat 
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Data yang diisikan oleh penyelenggara meliputi nomor sertifikat, kota 

pelaksanan, tanggal pelaksanan, nama penandatangan dan NIP. Klik tombol 

 untuk menyimpan data konfigurasi sertifikat. 

8. Sertifikat 

Fitur sertifikat digunakan user evaluasi untuk mencetak sertfikat narasumber, 

peserta dan surat keterangan bagi peserta yang tidak lulus diklat.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol untuk mencetak sertifikat narasumber di kelas 

tersebut. Tombol  untuk mencetak sertifikat seluruh peserta lulus 

di kelas terkait dan tombol  untuk mencetak surat keterangan 

bagi peserta tidak lulus. 

Gambar 84. Form Konfigurasi Sertifikat 

Gambar 85. Daftar Cetak Sertifikat 
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D. Konfigurasi 

1. Jenis Evaluasi  

Menu ini digunakan user evaluasi untuk mengatur kode evaluasi 

penyelenggaraan maupun evaluasi widyaiswara di tiap kegiatan diklat. 

 

a. Klik tombol  

b. Pilih Kode Evaluasi 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

c. Klik tombol  untuk menyimpang kode evaluasi kegiatan 

 

2. Jenis Sertifikat 

3. Bank Soal  

Menu ini digunakan untuk mengupload data soal. Langkah-langkah unggah data 

soal adalah sebagai berikut: 

1) Klik tombol  

 

 

 

Gambar 86. Daftar Kegiatan Diklat 

Gambar 87. Form Tabel Evaluasi 
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2) Klik tombol  untuk mengunduh template data soal dalam 

bentuk ms.excel. 

 

 

 

 

 

 

 

3) Template data soal yang sudah diisi selanjutnya, diupload kembali dalam format 

excel dengan cara klik tombol  

4) Klik tombol  pilih file penilaian yang diupload 

5) Data soal yang sudah diupload selanjutnya akan muncul pada daftar soal seperti 

berikut. Data yang ditampilkan meliputi kode soal, jumlah soal dan detail soal. 

 

Gambar 89. Tampilan Template Data Soal 

Gambar 88. Tampilan Form Upload Data Soal 

Gambar 90. Tabel Data Soal 
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VI.  FITUR SISTEM INFORMASI USER SEKSI TURT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

User seksi TURT dapat melakukan login dengan cara akses 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim . Klik tombol  masuk pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut : 

 

 

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

 

Gambar 92. Halaman Login 

Gambar 91. Diagram Alur User TURT 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim
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B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user TURT berhasil 

login. Pada menu ini menampilkan data capaian diklat dan data wisma kelas. Tabel 

capaian diklat menampilkan data kegiatan diklat, sasaran peserta diklat, realisasi 

peserta diklat, jumlah peserta lulus dan kompeten, serta jumlah peserta tidak lulus. 

 

Tabel wisma dan kelas menampilkan jumlah wisma yang tersedia dan wisma terpakai 

serta jumlah kelas yang tersedia dan kelas terpakai. 

 

C. Kelola Diklat 

Menu ini menampilkan daftar kegiatan diklat yang dilaksanakan. Data yang 

ditampilkan meliputi nama kegiatan, periode pelaksanaan, kompetensi, total peserta, 

jumlah kelas, jumlah panitia, jumlah narsum, status kegiatan dan kolom action. 

Gambar 93. Tabel Capaian Kegiatan Diklat 

Gambar 94. Data Wisma dan Kelas 
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Pada kolom action terdapat fitur yang digunakan oleh TURT 

untuk mengelola diklat sesuai dengan otoritasnya. Fitur yang 

disediakan pada kolom action antara lai kelola wism, surat 

diklt, kirim pemanggilan, download, link info dan download 

kelengkapan 

1. Kelola Wisma 

Fitur kelola wisma digunakan user TURT untuk memplotting wisma dan kamar 

untuk peserta. Data yang ditampilkan meliputi nama wisma, nomor kamar, 

jumlah bed, keterangan, jumlah peserta laki-laki dan jumlah peserta perempuan.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 95. Tabel Kelola Diklat 

Gambar 96. Daftar Wisma dan Kamar 
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Langkah-langkah user TURT menambahkan peserta untuk tiap kamar adalah sebagai 

berikut : 

1. Klik tombol  

2. Beri tanda ceklist pada peserta yang akan di plotting di kamar. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Klik tombol  untuk menyimpan plottingan peserta 

User TURT dapat merubah plottingan yang disimpan dengan menghapus tanda 

ceklist dan memperbaharui ceklist peserta kemudian klik tombol . 

2. Surat Diklat 

Fitur surat diklat digunakan user TURT untuk mengupload surat pemanggilan 

diklat peserta yang selanjutnya dapat dikirimkan ke peserta melalu fitur kirim 

pemanggilan. 

Gambar 97. Daftar Peserta Diklat yang di Plotting Tiap Kamar 

Gambar 98. Form Upload Surat Diklat 
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Klik tombol  pilih dokumen surat diklat lalu klik tombol  

untuk mengupload surat diklat. Apabila surat berhasil diupload, maka akan 

muncul di kolom File sebelumnya. 

3. Kirim Pemanggilan 

Fitur kirim pemanggilan digunakan user TURT untuk mengirimkan surat 

pemanggilan diklat (yang telah diupload) kepada calon peserta diklat melalui 

email. Data yang ditampilkan pada menu ini meliputi nama kelas, keterangan 

kelas, pilih ruang kelas diklat, jumlah calon peserta, progress kirim (jumlah email 

yang sudah dikirim) dan kolom action. Pemanggilan peserta (melalui email) 

dapat dikirim secara bersamaan per kegiatan atau per kelas. 

 

Pengiriman surat pemanggilan secara bersamaan per kelas dilakukan dengan 

cara klik tombol  pada kolom action di kelas yang dipilih kemudian akan 

muncul pop up konfirmasi berikut : 

 

 

 

 

 

 

Gambar 99. Pop Up Konfirmasi Kirim Email 

Pemanggilan Calon Peserta dalam Kelas 
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Klik tombol apabila yakin akan mengirim undangan kepada semua calon 

peserta di kelas tersebut. 

Sedangkan pemanggilan serentak untuk semua kelas di kegiatan diklat 

dilakukan  dengan cara klik tombol   yang dipilih kemudian akan 

muncul pop up konfirmasi berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol apabila yakin akan mengirim undangan kepada semua calon 

peserta di kelas tersebut. 

4. Download 

Fitur download digunakan untuk mengunduh daftar seluruh peserta, 

narasumber dan panitia kegiatan diklat dalam bentuk ms.excel. Data yang 

ditampilkan meliputi nomor, nama lengkap, peran pada kegiatan diklat, NPWP, 

Instansi, golongan, Provinsi, Kabupate/Kota, dan Kecamatan. 

 

 

Gambar 100. Pop Up Konfirmasi Kirim Email 

Pemanggilan Calon Peserta Semua Kelas 

Gambar 101. Tampilan File Daftar Personil Kegiatan 
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5. Link Info 

Fitur link info digunakan user TURT apabila akan menautkan link info terkait 

dengan kegiatan diklat terkait. Isikan link pada kolom yang tersedia kemudian 

klik tombol  

 

6. Donwload Kelengkapan 

Fitur download kelengkapan digunakan user TURT untuk mengunduh file 

kelengkapan diklat meliputi file panduan, file pemanggilan dan file ATK yang 

diupload oleh user penyelenggara.  

 

 

D. Kelola Informasi 

Menu kelola informasi digunakan user TURT untuk mengelola berita dan informasi 

yang ditampilkan pada aplikasi SIMPEDIK.   

1. Berita 

Fitur berita digunakan user TURT untuk membuat berita atau informasi di laman 

simpedik. Langkah-langkah membuat berita: 

a. Klik tombol  

b. Isikan form tambah berita baru. Data yang perlu diisi antara lain judul berita, 

deskripsi berita, keywords, detail berita, gambar dan dokumen upload jika 

ada. 

 

 

 

Gambar 102. Form Link Informasi Kegiatan 

Gambar 103. Tabel Download Kelengkapan Diklat 
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c. Klik tombol  apabila sudah selesai mengisi data.  

Berita  yang berhasil dibuat akan muncul pada tabel berita berikut : 

 

Fungsi fitur-fitur kolom aksi : 

• Sembunyikan digunakan untuk menyembuyikan berita di halaman 

depan. Klik tombol  

kemudian klik tombol  pada notifikasi 

yang muncul. Apabila berita berhasil 

disembunyikan maka tombol akan 

berubah menjadi  berfungsi 

untuk menampilkan kembali berita pada halaman depan 

• Detail digunakan untuk melihat kembali detail berita yang dibuat. Klik 

tombol  untuk melihat detail. Berikut tampilannya : 

 

 

 

Gambar 104. Form Tambah Berita 

Gambar 105. Tabel Daftar Berita 
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• Ubah digunakan untuk merubah data berita. Klik tombol , maka 

akan muncul tampilan form seperti pada saat menambahkan. Ubah sesuai 

yang diperlukan kemudian klik SIMPAN untuk menyimpan perubahan. 

• Hapus digunakan untuk menghapus berita 

ya dibuat. Klik tombol  kemudian 

klik tombol YA pada notifikasi yang muncul 

apabila yakin akan menghapus data. 

 

2. Kelola Informasi 

Data informasi yang dapat ditampilkan meliputi nama aplikasi, nama lengkap 

aplikasi, nama instansi, alamat, email, nomor telepon, nomor whatsapp dan 

alamat media sosial. Isikan data informasi aplikasi pada form berikut kemudian 

klik tombol  

 

 

Gambar 107. Form Informasi Aplikasi SIMPEDIK 

Gambar 106. Tampilan Detail Berita 
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a. Media Sosial 

User TURT dapat menambahkan media informasi melalui media social yang 

dimiliki oleh PPPPTK BISPAR.  

6) Klik tombol  

7) Isikan nama media social dan linknya pada form berikut 

 

 

 

 

 

 

 

8) Klik tombol  untuk menyimpan data social media 

 

Data yang berhasil ditambahkan akan muncul pada tabel daftar social media 

berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tombol Aksi : 

• Edit 

Tombol edit digunakan untuk merubah informasi media sosial yang sudah 

dibuat. Form yang ditampilkan sama seperti pada saat menambahkan. Klik 

tombol SIMPAN untuk meneyimpan perubahan. 

• Hapus 

Tombol hapus digunakan untuk menghapus daftar media social yang sudah 

dibuat. Klik tombol   pada daftar social media yang akan dihapus lalu 

klik tombol HAPUS pada  notifikasi yang muncul.

Gambar 108. Form Tambah Social Media 

Gambar 109. Daftar Media Sosial 
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VII. FITUR SISTEM INFORMASI USER SEKSI KEUANGAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

User seksi Keuangan dapat melakukan login dengan cara akses 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim . Klik tombol  masuk pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut : 

  

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

Gambar 110. Diagram Alur User Keuangan 

Gambar 111. Halaman Login 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim
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B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user Keuangan 

berhasil login. Pada menu ini menampilkan data capaian kegiatan diklat dan matriks 

kegiatan diklat yang telah dibuat oleh user Program. Data yang ditampilkan pada 

tabel capaian diklat meliputi nama kegiatan, sasaran peserta, realisasi peserta, jumlah 

peserta lulus dan kompeten, serta jumlah peserta tidak lulus. 

 

Matrix kegiatan menampilkan jadwal atau kalender kegiatan diklat yang dibuat. 

Diklat yang sudah selesai memiliki garis berwarna hijau, kegiatan diklat yang 

sedang dilaksanakan berwarna jingga dan kegiatan diklat yang belum dimulai 

memiliki garis berwarna merah. 

 

 

 

 

 

Gambar 112. Tabel Capaian Kegiatan Diklat 

Gambar 113. Kalender Matrix Kegiatan 
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C. Kelola Diklat 

Menu ini menampilkan daftar data kegiatan diklat. Data yang ditampilkan meliputi 

nama kegiatan, tanggal pelaksanan, lokasi kegiatan, kompetensi, jumlah calon 

peserta, status kegiatan dan action. 

 

User keuangan dapat memilih kegiatan untuk mengunduh 

daftar personil dalam kegiatan diklat serta melihat 

checklist kelengkapan administrasi peserta diklat dengan 

cara klik tombol   pada kolom action.  

1. Download  

Fitur ini digunakan untuk mengunduh daftar personil kegiatan diklat dalam 

bentuk excel. Data yang ditampilkan meliputi nomor, nama lengkap, peran pada 

kegiatan diklat, NPWP, Instansi, golongan, Provinsi, Kabupate/Kota, dan 

Kecamatan. 

 

Gambar 114. Data Kegiatan Diklat user Keuangan 

Gambar 115. Tampilan File Daftar Personil Kegiatan 
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2. Checklist Kelengkapan 

Fitur ini menampilkan daftar kelengkapan administrasi tiap peserta. User Keuangan 

memilih kelas diklat yang akan dilihat kelengkapan administrasi pesertanya dengan 

cara klik tombol  pada kolom action. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data yang ditampilkan meliputi nama peserta, NPWP, Pangkat Golongan, Instansi, 

Kota Instansi, Ceklist surat tugas, SPPD Instansi, Biodata dan Tiket Boarding. 

 

 

 

 

 

 

 

 

User Keuangan juga dapat mengunduh data rekap tersebut dalam bentuk excel 

dengan cara klik tombol . 

  

Gambar 116. Daftar Kelas Kegiatan Diklat 

Gambar 117. Tabel Data Keuangan Biaya Perjalanan Peserta 
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VIII.  FITUR SISTEM INFORMASI USER KEPEGAWAIAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

User Kepegawaian dapat melakukan login dengan cara akses 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim . Klik tombol  masuk pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut :  

 

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

 

B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user Kepegawaian 

berhasil login. Pada menu ini menampilkan data capaian kegiatan diklat, diagram 

pegawai berdasarkan golongan, Pendidikan, jabatan, pegawai yang akan pensiun 

Gambar 119. Halaman Login 

Gambar 118. Diagram Alur User Kepegawaian 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim
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dalam 5 tahun dan diagram pegawai berdasarkan status widyaiswara dan fungsional 

umum). 

Data yang ditampilkan pada tabel capaian diklat meliputi nama kegiatan, sasaran 

peserta, realisasi peserta, jumlah peserta lulus dan kompeten, serta jumlah peserta 

tidak lulus. 

 

Berikut tampilan diagram pegawai berdasarkan golongan, tingkat pendidikan, dan jabatan 

 

 

 

Gambar 120. Tabel Capaian Kegiatan Diklat 

Gambar 122. Diagram Pegawai Berdasarkan Golongan 

Gambar 121. Diagram Pegawai Berdasarkan Pendidikan 



75 
 

 

 
 

Berikut ini adalah diagaram pegawai yang akan pensiun dalam kurun waktu 5 tahun 

mendatang serta diagram pegawai berdasarkan status widyaiswara dan fungsional umum. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 123. Diagram Pegawai Berdasarkan Jabatan 

Gambar 124. Diagram Jumlah Pegawai Pensiun dalam 5 Tahun 

Gambar 125. Diagram Pegawai Widyaiswara dan Fungsional Umum 
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C. Data 

Menu data pada user kepegawaian menampilkan daftar pegawai yang ada di PPPPTK 

BISPAR. Data yang ditampilkan meliputi nama pegawai, NIP, Status PNS, Jabatan, Jenis 

Kelamin dan Kolom Action. 

 

User kepegawaian dapat menambahkan data pegawai dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik tombol  

2. Isikan form tambah pegawai yang meliputi nama, NIP, tempat lahir, tanggal lahir, 

Jenis Kelamin, Jabatan, Golongan, Instansi Pendidikan Tahun Lulus, Jenjang 

Pendidikan, Bidang Studi dan Status PNS. 

 
 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik tombol  apabila sudah selesai mengisi data. 

 

Gambar 126. Form Tambah Pegawai 
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Fitur kolom action pada tabel daftar pegawai 

• Fitur edit 

Fitur edit pada kolom action digunakan untuk merubah 

data pegawai. Form yang ditampilkan sama seperti pada 

saat menambah pegawai.  Edit sesuai yang dibutuhkan lalu 

klik SIMPAN 

• Hapus 

Fitur hapus pada kolom action digunakan untuk 

menghapus data pegawai. Klik tombol action – 

hapus maka akan muncul notifikasi konfirmasi 

hapus. Klik tombol YA apabila setuju 

menghapus data.  

 

 

D. Matriks Penugasan 

Menu matriks penugasan menampilkan data penugasan pegawai pada kegiatan diklat  

per bulan.

Gambar 127. Matriks Penugasan Pegawai 
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IX.  FITUR SISTEM INFORMASI USER LSP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

User LSP dapat melakukan login dengan cara akses 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id/ . Klik tombol  masuk pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut :  

 

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

 

Gambar 129. Halaman Login 

Gambar 128. Diagram Alur User LSP 

http://sim.p4tkbispar.kemdikbud.go.id/
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B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user LSP berhasil 

login. Pada menu ini menampilkan rekap data guru, diagram jumlah guru belum diklat 

tiap kompetensi keahlian, diagram persentase keikutsertaan diklat dan persentase 

status kompetensi guru. 

 

 

Gambar 130. Rekap Data Jumlah Guru tiap Kompetensi Keahlian 

Gambar 132. Rekap Data Presentasi Keikusertaan Diklat Guru dan Status Kompetensi Guru Bisnis Dan Pariwisata 

Gambar 131. Rekap Data Jumlah Guru Belum Dikat tiap Kompetensi Keahlian 
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C. Data 

1. Unit Kompetensi 

Submenu unit kompetensi menampilkan daftar referensi unit kompetensi. User 

LSP juga dapat menambahkan referensi unit kompetensi dengan langkah-

langkah sebagai berikukt : 

a. Klik tombol  

b. Isikan form data unit kompetensi yang nama unit, kode unit,kompetensi  dan 

skema kompetensi 

 

c. Klik tombol  apabila telah selesai mengisi form. 

Data unit kompetensi yang berhasil ditambahkan akan muncul pada tabel 

referensi unit kompetensi dengan menampilkan nama departemen, klaster, unit 

kompetensi, kode unit dan kolom action. 

 

Kolom Action 

a. Edit 

Fitur edit pada kolom action digunakan untuk 

merubah data unit kompetensi. Form yang 

ditampilkan sama seperti pada saat menambah data 

unit kompetensi.  Edit sesuai yang dibutuhkan lalu klik SIMPAN 

Gambar 133. Tabel Unit Kompetensi 

Gambar 134. Daftar Data Unit Kompetensi 
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b. Hapus 

Fitur hapus pada kolom action digunakan 

untuk menghapus unit kompetensi. Klik 

tombol action – hapus  maka akan muncul 

notifikasi konfirmasi hapus. Klik tombol YA 

apabila setuju menghapus data.  

 

2. Asesor 

Submenu asesor digunakan user LSP untuk menambahkan data asesor bidang 

bisnis dan pariwisata. Langkah-langkah menambahkan data asesor : 

a. Klik tombol  

b. Isikan form data asesor yang meliputi nama kompetensi, bidang, unit, nomor 

MET, nama asesor, alamat email, tanggal berlaku dan tanggal kadalursa, serta 

pilih asal asesor (internal atau eksternal). 

 

c. Klik tombol  apabila telah selesai mengisi form. 

Data asesor yang berhasil ditambahkan akan muncul pada tabel data asesor 

berikut : 

Gambar 135. Form Data Asesor 

Gambar 136. Tabel Data Asesor 
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Kolom Action 

a. Edit 

Fitur edit pada kolom action digunakan untuk merubah 

data aseor. Form yang ditampilkan sama seperti pada saat 

menambah data asesor.  Edit sesuai yang dibutuhkan lalu 

klik SIMPAN 

b. Hapus 

Fitur hapus pada kolom action digunakan 

untuk menghapus data asesor. Klik tombol 

action – hapus maka akan muncul 

notifikasi konfirmasi hapus. Klik tombol YA 

apabila setuju menghapus data.  

3. Pusat Belajar 

Submenu pusat belajar merupakan submenu yang digunakan untuk 

menambahkan data referensi pusat belajar atau tempat pelaksanaan diklat.  

Langkah-langkah menambahkan referensi pusat belajar : 

a. Klik tombol  

b. Isikan form data pusat belajar yang meliputi mata pelajaran, jenjang, lokasi 

pusat belajar dan lokasi TUK. 

 

c. Klik tombol  apabila telah selesai mengisi form. 

d. Referensi pusat belajar yang berhasil disimpan akan muncul pada tabel daftar 

referensi pusat belajar. 

 

 

 

 

Gambar 137. Form Tambah Referensi Pusat Belajar 
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Kolom Action 

Fitur  

Fitur edit pada kolom action digunakan untuk merubah 

data pusat belajar. Form yang ditampilkan sama seperti 

pada saat menambah pusat belajar.  Edit sesuai yang 

dibutuhkan lalu klik SIMPAN 

Hapus 

Fitur hapus pada kolom action digunakan untuk 

menghapus pusat belajar diklat. Klik tombol 

action – hapus  maka akan muncul notifikasi 

konfirmasi hapus. Klik tombol YA apabila setuju 

menghapus data.  

 

 

4. Tempat TUK 

Submenu tempat TUK menampilkan daftar tempat TUK pada tiap kompetensi 

keahlian bidang bisnis dan pariwisata. Langkah-langkah menambahkan referensi 

tempat TUK adalah sebagai berikut : 

a. Klik tombol  

b. Isikan form data tambah tempat TUK  yang tersedia. Data yang perlu diisi 

meliputi kompetensi keahlian, nama tempat TUK,  Provinsi, dan Kabupaten 

 

 

Gambar 138. Tabel Daftar Pusat Belajar 
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c. Klik tombol  apabila sudah selesai mengisi form data referensi tempat 

TUK. 

Data tempat TUK yang berhasil diinput selanjutnya akan muncul pada tabel 

daftar referensi tempat TUK sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data yang ditampilkan meliputi kompetensi keahlian, nama tempat TUK, 

Provinsi, Kabupaten/Kota, dan kolom aksi. Fungsi fitur pada kolom aksi : 

• Edit 

Klik tombol   EDIT maka  akan muncul tampilan 

seperti pada saat menambahkan data. Ubah sesuai 

kebutuhan kemudian klik SIMPAN. 

 

 

 

Gambar 140. Tabel Daftar Tempat TUK 

Gambar 139. Form Tambah Tempat TUK 
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• Hapus  

Klik tombol HAPUS maka akan muncul 

notifikasi persetujuan berikut: 

Klik tombol YA apabila yakin akan 

menghapus data dan BATAL untuk 

membatalkan aksi hapus. 

 

5. Tempat Magang 

Submenu tempat magang menampilkan daftar tempat magang pada tiap 

kompetensi keahlian bidang bisnis dan pariwisata. Langkah-langkah 

menambahkan referensi tempat magang adalah sebagai berikut : 

a. Klik tombol  

b. Isikan form data tambah tempat industri  yang tersedia. Data yang perlu diisi 

meliputi kompetensi keahlian, nama tempat magang industri, alamat 

industri, kontak industri dan keterangan.  

  

 

 

 

 

 

 

c. Klik tombol  apabila sudah selesai mengisi form data referensi tempat 

industri. 

Data tempat industri yang berhasil diinput selanjutnya akan muncul pada tabel 

daftar referensi tempat industri sebagai berikut: 

 

Gambar 141. Form Tambah Tempat Magang 
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Data yang ditampilkan meliputi kompetensi keahlian, nama magang industri, 

alamat, kontak industri, keterangan dan kolom aksi. Fungsi fitur pada kolom aksi:  

• Edit 

Klik tombol   EDIT maka  akan muncul tampilan 

seperti pada saat menambahkan data. Ubah sesuai 

kebutuhan kemudian klik SIMPAN. 

• Hapus  

Klik tombol HAPUS maka akan muncul 

notifikasi persetujuan berikut:  

Klik tombol YA apabila yakin akan 

menghapus data dan BATAL untuk 

membatalkan aksi hapus. 

 

 

D. Kelola Diklat 

Menu ini menampilkan daftar data kegiatan diklat dengan model diklat ada UKK. 

Data yang ditampilkan meliputi nama kegiatan, periode pelaksanan, kompetensi, 

jumlah peserta total, jumlah kelas, status kegiatan dan action. 

Gambar 142. Tabel Daftar Tempat Magang 
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Pada setiap kegiatan diklat di kolom action terdapat beberapa 

fitur yang digunakan yaitu penugasan asesor, pemilihan TUK, dan 

peserta kompeten.  

1. Penugasan Asesor 

Fitur ini digunakan user LSP untuk melakukan plotting asesor di kelas. Pilih kelas 

yang akan ditambahkan asesornya kemudian klik tombol  pada kolom 

action.  

 

 

 

 

 

Langkah-langkah plotting penugasan asesor : 

a. Klik tombol  

b. Beri tanda ceklist pada daftar asesor yang dipilih    

           

           

           

           

           

           

           

           

           

Gambar 144. Daftar Kelas Kegiatan Diklat 

Gambar 143. Data Kegiatan Diklat 
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d. Klik tombol  

Data asesor yang berhasil dipilih dan disimpan akan muncul pada tabel daftar asesor  

sebagai berikut : 

 

Data yang ditampilkan meliputi nama asesor, nomor MET, kompetensi keahlian, dan 

action hapus. 

Action HAPUS 

User LSP dapat menghapus data asesor yang telah 

dipilih dengan cara klik tombol  kemudian 

muncul notifikasi sebagai berikut : 

Klik tombol  apabila yakin akan menghapus 

panitia. 

Gambar 145. Daftar Asesor 

Gambar 146. Tabel Daftar Asesor Terpilih 
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2. Pemilihan TUK 

Fitur ini digunakan user LSP untuk melakukan pengaturan tempat uji kompetensi 

(TUK) untuk peserta di masing-masing kelas. Pilih kelas yang akan diatur lokasi 

TUKnya dengan cara klik tombol  kemudian akan muncul daftar lokasi 

TUK: 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah-langkah plotting peserta di lokasi TUK : 

a. Klik tombol  pada lokasi TUK 

b. Beri tanda ceklist pada daftar peserta yang dipilih 

 

 

 

 

 

 

 

c. Klik tombol  untuk menyimpan data peserta terpilih. 

Apabila akan menghapus atau merubah data peserta terpilih ulang kembali langkah 

seperti pada saat plotting peserta kemudian hapus tanda ceklist. 

3. Peserta Kompeten 

Fitur peserta kompeten digunakan user LSP untuk menentukan status kompeten 

pada peserta setelah dilaksanakan UKK. Pilih kelas yang akan ditentukan 

kompetensi pesertanya. 

 

 

 

 

Gambar 147. Daftar Kelas Kegiatan Diklat 

Gambar 148. Daftar Peserta Terpilih  
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Langkah-langkah memberikan status kompeten pada peserta : 

a. Klik tombol  pada kelas yang terpilih 

b. Beri tanda ceklist pada peserta yang kompeten 

c. Peserta yang sudah di beri tanda ceklist otomatis tersimpan dan terdata 

menjadi peserta yang kompeten. 

 

 

 

  

Gambar 149. Daftar Kelas Kegiatan Diklat 

Gambar 150. Daftar Peserta Kelas 
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X.  FITUR SISTEM INFORMASI USER PANITIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Login 

Panitia dapat melakukan login dengan cara akses 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim . Klik tombol  masuk pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut : 

 

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

 

Gambar 153. Halaman Login 

Gambar 153. Halaman Login 

Gambar 151. Diagram Alur User Panitia 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim
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B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user Panitia 

berhasil login. Pada menu ini menampilkan rekap data guru, diagram jumlah guru 

belum diklat tiap kompetensi keahlian, diagram persentase keikutsertaan diklat dan 

persentase status kompetensi guru. 

 

 

Gambar 154. Rekap Data Jumlah Guru tiap Kompetensi Keahlian 

Gambar 156. Rekap Data Jumlah Guru Belum Dikat tiap Kompetensi Keahlian 

Gambar 155. Rekap Data Presentasi Keikusertaan Diklat Guru dan Status Kompetensi Guru Bisnis Dan Pariwisata 
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C. Kelola Diklat 

Menu ini menampilkan daftar kegiatan diklat yang dilaksanakan. User Panitia 

selanjutnya dapat memilih kegiatan diklat terlebih dahulu untuk melakukan 

konfigurasi soal dan evaluasi diklat. 

 

Data yang ditampilkan meliputi nama kegiatan, periode pelaksanan, lokasi kegiatan, 

kompetensi, total peserta, jumlah kelas dan action. User panitia selanjutnya memilih 

kegiatan terlebih dahulu dengan cara klik tombol   pada kolom action. Maka 

akan muncul daftar kelas pada kegiatan terpilih.  

User panitia selanjutnya memilih kelas dengan cara klik tombol   pada kolom 

action. Maka akan muncul menu baru yaitu Input JP, registrasi peserta, presensi 

peserta, cetak kelengkapan dan penilaian.  

 

 

 

 

Gambar 157. Data Kegiatan Diklat 

Gambar 158. Daftar Kelas Kegiatan Terpilih 
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D. Input JP 

Menu input JP digunakan user panitia untuk menginputkan jumlah JP setiap 

narasumber di kelas. 

E. Registrasi Peserta 

Menu registrasi peserta menampilkan tabel ceklist kelengkapan registrasi peserta 

untuk kelas yang telah dipilih. Data yang ditampilkan meliputi nama peserta, NUPTK, 

checklist kelengkapan berkas yaitu surat tugas, SPPD instansi, Biodata, dan tiket 

boarding.  

 

User panitia melakukan ceklist kelengkapan berkas sesuai dengan judul masing-

masing kolom disesuaikan dengan bukti fisik yang ada.  

 

F. Presensi Peserta 

Menu ini digunakan panitia untuk melakukan ceklist kehadiran diklat per hari. Tabel yang 

ditampilkan adalah nama peserta (kelas yang dipilih), NUPTK, kolom ceklist kehadiran 

per hari sampai dengan hari terakhir diklat. 

Gambar 159. Tabel Input JP Narasumber Diklat 

Gambar 160. Tabel Kelengkapan Berkas Registrasi Peserta 
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G. Cetak Kelengkapan  

Menu ini digunakan panitia untuk mencetak kelengkapan administrasi diklat yang 

meliputi presensi peserta, presensi narasumber, biodata dan kartu peserta. User 

Panitia dapat langsung mengunduh kelengkapan peserta dengan cara klik tombol 

download di kolom action. 

H. Penilaian 

Menu ini digunakan panitia untuk mengupload hasil penilaian peserta. Langkah-

langkah unggah hasil penilaian adalah sebagai berikut: 

1. Klik tombol  

 

 

Gambar 161. Tabel Presensi Peserta Diklat 

Gambar 162. Daftar Kelengkapan Administrasi Diklat 
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2. Klik tombol  untuk mengunduh template penilaian 

dalam bentuk ms.excel. 

3. Template penilaian yang sudah diisi selanjutnya, diupload kembali dalam format 

excel dengan cara klik tombol  

4. Klik tombol  pilih file penilaian yang diupload 

5. Klik tombol  apabila file penilaian sudah sesuai. 

6. User evaluasi juga dapat mengunduh kembali hasil upload penilaian dengan cara 

klik tombol  

Data penilaian yang berhasil diupload, akan muncul pada tabel nilai peserta berikut : 

Gambar 164. Tampilan Template Penilaian 

Gambar 163. Tampilan Form Upload Excel 

Gambar 165. Tabel Daftar Nilai Peserta 
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XI.  FITUR SISTEM INFORMASI USER PESERTA 

 

A. Login 

Peserta dapat melakukan login dengan cara akses 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim . Klik tombol  masuk pada menu atas maka 

akan muncul halaman  login sebagai berikut : 

 

• Isikan username dan password kemudian klik tombol . 

 

 

Gambar 166. Diagram Alur User Peserta 

Gambar 167. Halaman Login 

http://p4tkbispar.kemdikbud.go.id/sim
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B. Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang tampil pertama kali saat user peserta 

berhasil login. Pada menu ini menampilkan biodata peserta terkait. 

 

Apabila biodata tertera tidak sesuai, peserta dapat mengajukan perubahan dengan 

cara klik tombol . Perubahan data yang dapat dilakukan meliputi personal 

info, ubah foto profil, dan riwayat diklat. Perubahan data akan disetujui, 

menunggu hasil verifikasi tim operator data PPPPTK BISPAR. 

1. Edit Data 

Form edit data digunakan untuk melakukan perubahan biodata peserta yang 

dibagi menjadi personal info dan foto profil. Data personal info meliputi nama 

lengkap beserta gelarnya, NIK, NUPT, NIP, No.UKG, Tanggal Lahir, Pangkat 

Golongan, Jabatan, Unit Kerja, Alamat Unit Kerja,  Telepon, Alamat Rumah, Telepon 

Instansi, Email dan NPWP. Klik tombol  apabila sudah selesai merubah 

biodata. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 168. Tampilan Biodata Peserta 

Gambar 169. Form Edit Biodata Peserta 
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Peserta dapat mengubah foto profil dengan cara klik tab  maka 

akan muncul form ubah foto profil berikut : 

Klik tombol  pilihe file foto yang akan diunggah dengan ketentuan 

maksimal ukuran 1MB format .jpg/png kemudian klik tombol  untuk 

menyimpan foto. 

2. Log Ubah Data 

Log ubah data menampilkan riwayat perubahan data yang dilakukan. Data yang 

ditampilkan meliputi tanggal perubahan, status perubahan, catatan verifikasi, dan 

Pilihan.  

 

3. Riwayat Diklat 

Riwayat diklat digunakan user peserta untuk melihat data riwayat diklat yang 

sudah diikuti. Apabila peserta akan menambahkan data riwayat diklat klik tombol 

. 

Gambar 170. Form Ubah Foto Profil 

Gambar 171. Tabel Log Perubahan Data 
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Isikan form riwayat diklat yang disediakan meliputi nama diklat, instansi 

penyelenggara, tahun diklat, jenis diklat (Diklat umum atau diklat dengan UKK) 

lalu kllik tombol  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data diklat yang berhasil ditambahkan akan masuk pada tabel berikut : 

• Ubah  

Klik tombol  untuk mengubah riwayat diklat. Ubah sesuai yang 

dibutuhkan lalu klik tombol SIMPAN untuk menyimpan perubahan. 

• Hapus 

Fitur ini digunakan untuk menghapus riwayat 

diklat yang telah ditambahkan. 

Klik tombol , kemudian klik tombol  

pada notifikasi yang muncul untuk menghapus 

data riwayat diklat. 

 

Gambar 172. Form Tambah Riwayat Diklat 

Gambar 173. Tabel Riwayat Diklat Peserta 
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C. Kelola Diklat 

Menu ini menampilkan kelas kegiatan diklat yang diikuti oleh peserta. Data yang 

ditampilkan meliputi nama kegiatan, periode pelaksanaan, kompetensi, jumlah 

peserta total, jumlah kelas dan action.   

 

Pada kolom action terdapat fitur untuk lihat sertifikat, penilaian 

evaluasi penyelenggara dan evaluasi narasumber 

 

1. Lihat Sertifikat 

Fitur ini digunakan untuk melihat sertifikat kegiatan diklat. 

 

2. Evaluasi Penyelenggara 

Fitur ini digunakan peserta untuk menginput instrument evaluasi penyelenggara. 

Peserta melakukan penilaian dengan range nilai 1 sampai dengan 5. 

Gambar 175. Contoh Tampilan Sertifikat Diklat 

Gambar 174. Kelas Kegiatan Peserta 
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3. Evaluasi Narasumber 

Fitur ini digunakan peserta untuk menginput instrument evaluasi narasumber di 

kelas diklatnya.  

 

 

 

 

 

 

Pilih widyaiswara yang akan dinilai dengan cara klik tombol  kemudian 

isikan instrument evaluasi. Hasil penilaian akan tersimpan secara otomatis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 176. Instrumen Evaluasi Penyelenggaraan 

Gambar 177. Daftar Widyaiswara Di Kelas Diklat 
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Gambar 178. Instrumen Evaluasi Widyaiswara 


